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Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Bir onceki maas 6demesinden yeni doneme kadar

Personel Daire

1 |Yiiksekokul personelinin maas unsurlarinda Birim Sorumlusu - KBS
. N . Baskanlig
degisiklige neden olacak tiim veriler toplanir.
2 Personelin maasina haiz tim .d_eglslkhkler maas Birim Sorumlusu KBS
programina islenir ve kaydedilir.
Bilgi girisleri gergeklestikten sonra maas
3 |hesaplatilarak degisikliklerin dogru sekilde yanstyip Birim Sorumlusu KBS
yansimadigi kontrol edilir.
Tu:n b}llgller_mddogrulu%u teyit edlldlt;ent.sonra maas Birim Sorumlusu /
4 Slf e‘? uzlerlkl: e‘n onay ?liulr ve lge(li'ce o3 llrme Gergeklestirme Gorevlisi / KBS
g0'r6v isi ile harcama yetkilisinin de onaylamasi Harcama Yetkilisi
saglanir.
Onaylanan maas dosylalsmm gerekli ll{m Qlkl}lal‘l N Birim Sorumlusu / o
alinir, harcama yetkilisi ve gergeklestirme gorevlisine . L Rektorliik Maag
5 . . Gergeklestirme Gorevlisi / o KBS
1slak olarak imzalatilir ve Rektorliik maas tahakkuk g Tahakkuk Birimi
. . . -« o Harcama Yetkilisi
biiroya kontrol edilmek tizere gonderilir.
Rektorliikte yapilan kontrollerde dosyada hata var ise _l;aeﬁgitﬂ:i I:i??:ﬁi /
6 |iade edilir ve diizeltilmesi saglanir, hata yok ise Birim Sorumlusu X KBS
dosya onaylanir Muhasebe - Kesin Hesap
4 vianir. ve Raporlama Birimi
Maas 6demesi gerceklestikten sonra maag
sisteminden temin edilen kesenek bilgisi SGK'nin . KBS
Birim Sorumlusu
7 kesenek bilgi sistemine yiiklenir ve tutarlar 6deme SGK Kesenek
emri ile kiyaslanarak dogrulugu teyit edilir.
Kesenek bilgi sisteminden alinan kesenek raporlari . .
Birim Sorumlusu /
8 |gergeklestirme gorevlisine imzalatilir ve 3 niisra Rekiorlitk Maas SGK Kesenek

Rektorliik maas tahakkuk birimine gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi

Tahakkuk Birimi

HAZIRLAYAN
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